Aufzeichnungen und
Formulare

Ergebnisse aus Anwendergruppe
und laufender Entwicklung
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Arbeitsgruppe Aufzeichnungen

 Anke Carstensen
(Universitatsklinikum Bonn)

 Silke Focking
(Kerckhoff-Klinik, Bad Nauheim)

* Andrea Gais
(Dres. Walther, Weindel und Kollegen, Frankfurt)

« Susanne Sloot
(Misericordia, MUnster)

* Christiane Tillmann
(Augusta-Kranken-Anstalt, Bochum)

 Jutta Wissemann
(Kerckhoff-Klinik, Bad Nauheim)
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Definition |

* Formular
wird in Doc-db gelenkt (erstellen, prufen, freigeben)
Ausfullvorlage

« Aufzeichnung

es wird eine ausfullbare Kopie des Formulars erstellt
« durch Anwender oder automatisch aus Wiederholungsregel

die Aufzeichnung wird am vordefinierten Ort in den
Dateibaum eingeflgt

die Aufzeichnung wird ausgefullt, archiviert, verschickt ...

 Workflow

es gibt je einen Workflow zum Erstellen des Formulars
sowie zum Ausflllen der Aufzeichnung
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Definition ||

Formular

erstellen,
prufen,
freigeben

Formular-Workflow
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kopieren/ausfiillen Aufzeichnung

versenden, signieren, archivieren, ...

Aufzeichnungs-Workflow



Ihre Beispiele

Anlage 1 zu SOP Prozesse Blutdepot Seite { PAGE } |

ACL-TOP

— Kontrollbogen fiir Kilhlschrinke/-rdume

Datum ST - Kiihlschrank Nr.... Standort.......................
Solltemperatur 4°C £ 2°C

Dokumentation far die Zeit vom: | bis:

Signum wei | nh | wei[heu) se | se | mt

Wechentiiche Wartung 1
Datum 4. Aug | |
Filter saubern n |

. = | Wambereich | Sollbereich | Wambereich |
Gemeinschafts- Revision: 4
Sel Bedarf

— labor Temperaturkontrolle Giltig ab: 25.10.2 Datum Untersucher 1 2 3 4 5 [ 7 °C Bemerkung

adel Tausch Clemenshospital
u::uu.:mmm Raphaelsklinik

Techniker Gerat
Datum Datum

Signum [ | [mitarbeite

RC-0226.04 Seite 1 von 1

Kiihlschrank [m] Sollwert: von +2°C bis +8°C
Gefrierschrank [ Sollwert: von -30°C bis -35°C Gerate-Nr.:
Brutschrank m] Sollwert: von +35°C bis +37°C

M I'Jahr:
Datum MNorm fHZ  |Abweichung / HZ -> Info an TK-Abtlg. Techniker [ HZ

Formblatt fiir Auditbericht

3 LaporarZtpraxis

Neueinstellungen Qualitatsmanagement

Name: .
Kommentar zu den KorrekturmaBnahmen (bei Bedarf)

Vorname:
Eintrittsdatum: Anrede: J Name des Personl.
Austrittsdatum: Frau Beschwerdefuhrers (BF) n
Fachbereich: Herr Tel /Funk:

Frau Dr. med. _
Abteilung: Herr Dr. med. Station/Ambulanz

Frau Prof. Dr. med. -
Berufl. Stellung: Yo Bl Bre. Gl Auftragsnummer:
Essenskarte: J Aufgezeichnet von: Datumfl
Transponder: J Beschwerdeinhalt:
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Beispiel:

Neueinstellungen

BeEHSEROC-
PROTECT

SHARE FOXIT CLOUD

8 =

N-o

ZugriffsberechtigungenNeueinstellung.pdf - Foxit Reader & =
WELD. 5a [Fnd Pla- a4 |

HOME COMMENT VIEW FORM

Fachbereich:

Abteilung:

Essenskarte:
Transponder:
Funker:

Kleiderkarte:

iMedOne:
BILLING:

Berufl. Stellung:

Nur von der Abteilungsleitung auszufiillen und an die Abteilung IT weiterzugeben:

Berechtigungen fiir IT-Systeme:

(@snapshot T O FtPage ) 168.00% ~|® =) s Highight =~ sm ™ = FromScanner =~ 42 Link =2 public Link
@ Tk i Clipboard ~ LQ O Fit Width 5] Rotate Left T/ @" T Strikeout D ) Blank £5 Bookmark | < Private Group
paud STELEX? N As?’:' T Fit Visble 3 Rotate Right DEWKECNOER) i dedine He. 3 From Cipboard sfg[:‘F. [ Publish Form
Tools View ‘Comment Create Protect Links Share Insert 7
' i
A
U
= "
g Neueinstellungen
A
‘ N
ame:
a
4 Vorname:
Eintrittsdatum: Anrede:
Austrittsdatum:

3 KRR KN d

IAmbulanz HC
IAmbulanz KA
Ambulanz PN
IAmbulanz TC
IAndsthesie
Betriebsrat
Controlling

=2 £

i

|

v

168.00% O ——+——@ 4

Wdir )y PEH Bl o F
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Neueinstellungen: Prozess

» Personalabteilung initiiert Prozess
(Aufzeichnung) und fullt demografische
und beschaftigungsbezogene Daten aus

 Abteilungsleiter der Fachabteilung
entscheidet Uber die Zugriffsrechte in der
Software

« Mitarbeiter der IT-Abteilung konfiguriert
Zugriff

 ausgeflllte Aufzeichnung wird gepruft und
archiviert



Neueinstellungen: Workflow

dr. neumann

B « Aufzeichnungsworkflow Zugriffsberechtigungen Neueinstellung » | Deutsc... | = || & |3

‘Ned &
Aufzeichnungs-WF Berechtigungen
Neueinstellungen
Bearbeitung Personalabteilung Bearbeitung Fachabteilung Umsetzung IT Aufzeichnung abschliefien
s —p » W — P — (e
nicht OK
nicht OK
kindler




Neueinstellungen: Start

Attribute ,,Neueinstellungen®

B Aufzeichnung: Neueinstellungen =N
Attribut D Herkunft Wert
Dokumententyp id_formtype Fester Wert Aufzeichnung, Neueinstellungen
Name id_lastname Benutzereingabe
Vorname id_firstname Benutzereingabe
Eintrittsdatum id_startdate Benutzereingabe
Abteilung id_division {Benutzereingabe| [
Aus Tabelle
Fester Wert
Aufzeichnungs-Projekt:
Laboraufzeichnungen v 1. Aufgabe sofort tibernehmen
Aufzeichnungs-Projektpfad:
Weueinstellungen\%sid_division%\%YYYY %
Name der Aufzeichnung:
Yid_rf_month%_%id_rf_name%
OK Abbruch
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neue Aufzeichnung

] Aufzeichnung: Neueinstellungen ==
Attribut Wert
Name Schmidt
Vorname Oliver
Eintrittsdatum 2015-07-21
Abteilung Finanzbuchhaltung [l
Betriebsrat ~
Controlling
Einkauf
EPU
Fallmanagement
Geschaftsfiihrung
Haustechnik v
Aufzeichnungs-Projekt:
Aufzeichnungs-Projektpfad: 015
Name der Aufzeichnung:




Neueinstellungen: Daten erfassen

Dokumentenkontext: Personal

i h LRSS

SBiIK<: nM[kiw|® e

SEE ]

[Projekt
il |Personal

L

= 5
[ Projekkansicht

Lel

Ll IGesamtansicht

(Projektversion

] |akeuel

L

«+9 9|2 %
T B 2013

B 2014

£ 2015
I Controlling
-[) Einkauf
i) EPU
I Fallmanagement
| Finanzbuchhaltujg
F () 2013
®- (3 2014
. BB 2015

R 2015-07-21_Schmidt_Oliver

() Geschaftsfihrung
[ Haustechnik
[ Herzkatheterlabor
[ Hamostaseologie
|3 Medizintechnik
= op
|2 Personalwesen
) Pneumologie
-I5) Poststelle
A

- E-- -

-3 - - - w8
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Name:
Vorname:

Eintrittsdatum:

Fachbereich:

Abteilung:

Essenskarte:
Transponder:
Funker:

Kleiderkarte:

Austrittsdatum:

Berufl. Stellung:

Neueinstellungen

Schmidt
Oliver
21.07.2015

Verwaltung
Finanzbuchhaltung
Angestellte
Mitarbeiter

Ja

Nein

Nein

Anrede:

Herr




Beispiel: Temperaturtiberwachung

Aufzeichnung,
ab | et |

EK
Inv. Nr.: lab-k-4657 LAB-K-4657-1508

Temp. unten: 2.0 Temp. oben: 6.0 Monat: August 2015

Datum | Temp. [°C] | Abw. HZ Bemerkung
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Temperaturiberwachung: Prozess

* Monatsbeginn: fur alle Klihlschranke (KS)
wird eine Aufzeichnung initiiert

» Mitarbeiter druckt Aufzeichnung aus und
bringt sie an KS an. Tageweise wird
Aufzeichnung handschriftlich weitergefuhrt

* Monatsende: ausgefullte Aufzeichnungen
far alle KS werden eingescannt

 Aufzeichnungen werden Uberpruft,
fehlende gesucht



Temperaturiberwachung: Kuhlschrankdefinition

Egatei Projekt Dokument Drucken Ansicht Vorginge

Doc-db Qualitatsmanagement

Konfiguration DAkkS Module Fenster ?

- cEEE

DE

Dok k Aufzeichnungen ADMIN a x| % . S = S
! e | B « tblKihlschrank » | Deutsch | Vers. 1 | Projekt Aufzeichnungen | vorhanden in Proj.-Vers. - Aktuell
Aufzeichnungen ADMIN vl i B | @ @ @ e BEES
B OHE|( 4@ N E8S X, ik B
Projektansicht Name Hersteller Anschaffung  Inventarnum... nachste tech... Temperatur u... Temperatur o... Aktiv
= g ,
Projektversion - Sl LS = ILh
O Akl v] | D '@ = | standard - | &
R Name * Hersteller Anschaffung  Temperatur unten Temperatur oben  Inventarnummer néchste techn. Priiffung  Aktiv
a2 P|4lz EX Bauknecht  14.06.2012 2 3 Jab %4657 14.06.1016 a
= [ thkahischrank o GFP Bauknecht 19.08.2014  -45 -30 lab+-4978 19.08.2016 Ja
3 [ repkehischranke | Modular Liebherr 23.07.2015 2 8 lab+-4657 23.07.2016 Ja
) repAKtivexahischranke = Proben alt AEG 15.08.2008 2 8 lab+-3421 Nein
Ll f::; S orkﬂann'mlsdwnk @ Proben AEG 23.10.2010 2 8 lab+-4481 23.10.2015 Ja
H i INUNGSW! iow Ir
: D Aufzeichnungsworkflow Zugriffsberechtigungen Neuein... 53
D Aufzeichnungen erzeugen @

@ | 4+ 5 | =] | Status der Reihe: freigegeben

Name * Hersteller

Anschaffung

Temperatur unten

[Ex | [Bauknecht

[14.06.2012

|k

Temperatur oben Inventarnummer

nachste techn. Priffung

C |

[lsb+-657

[14.08.1016

" Datenreihen|_Ausfillhinweise |

(5] Walher,WeinclundKolegm‘ 2 ad'r|in| () Laborarztprans‘@ o/o/o(
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Temperaturtberwachung: Workflow

B « Aufzeichnungsworkflow Kihischrank » | Deutsch | Vers. 1| Projekt [19] Aufzeic... | = | B |[s59]
4 =] Q5 X &

Aufzeichnungs-WF Kuhlschrank

Aufzeichnung ausdrucken Scan einfugen Aufzeichnung abschlieBen
© () ()
(S5} P B P P
L »(€)
Zeituberschreitung S
P

optionaler Abbruch durch Benutzer
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Temperaturiberwachung: automatischer Start

Attribute ,,Temperaturiuberwachung“ neue Aufzeichnung automatisch

B Aufzeichnung: Kiihischrank SR
Attribut D Herkunft Wert
Dokumententyp id_formtype Fester Wert Aufzeichnung, Temperaturiiberwachung
Name id_rf_name Aus Tabelle tblKiihlschrank:Name *
Hersteller fd_rf_manufacturer Aus Tabelle tblK?hlsd\rank:Hersheller B eatberer T Norganoionagen
Anschaffung id_rf_purchasedate Aus Tabelle tblKiihlschrank: Anschaffung B = o Vioddiow
Temperatur unten id_rf_templow Aus Tabelle tbiKiihlschrank:Temperatur unten CHANGENOTICEMALL ~ Lesebestatigungs-E-Mail versenden Lesebestatigungs-Workfiow (v2)
Temperatur oben id_rf_temphigh Aus Tabelle tblKihischrank:Temperatur oben Y u S e g;mx‘::‘“"’“ Sio0ats st ::Z:m’*;‘:f"‘i“;‘s;’;"&l(x:)
Inventarnummer id_rf_inventorynumber Aus Tabelle itblKiihlschrank:Inventarnummer]| faz W buidtextndex  INDEX Textindex Textindex-Aktualisieren-Workfow (v1) (GESETZT)
Monat id rf month Benutzereingabe wf_sendmail LINK Dokumentenlink verschicken E-Mail-Versenden-Workflow (v1) (GESETZT)
P: fir Ve rlage "Temp ontrolle Kihlschrank”
Herkunft
Aufzeichnungs-Projekt:
’Laboraufzeichnmgen v [] 1. Aufgabe sofort iibernehmen
Aufzeichnungs-Projektpfad:
| \Temperaturiiberwachung\%id_rf_name%\Syear(%id_rf_month%) ‘
Name der Aufzeichnung:

l %id_rf_month%_%id_rf_name% ‘

ok | | abbruch
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Temperaturuberwachung: Doc-db

Doc-db Qualitdtsmanagement - [« 08_EK » | Deutsch | Yers. 1 | Projekt Laboraufzeichnungen | vorhanden in Proj.-Yers. - Aktuell]
. Datei Projekt  Dokument Drucken Ansicht VYorgadnge Konfiguration DAkkS Module Fenster 7 DE . & X
Dokumentenkontext: Laboraufzeichnungen X j N SS|SS @ ik €1 B 2 - | | & & ’ & & l;jl:] l
~Projekt
) ILaboraufzeichnungen
—Projektansicht
(] |Gesamtansicht =l Aufzeichnung,
ab | S )
) |aktuel =l
@aed |tz =X
- —— Inv. Nr.: lab-k-4657 LAB-K-4657-1508
=[5 Temperaturiberwachung
-0 & Temp. unten: 2.0 Temp. oben: 6.0 Monat: August 2015
B () 2013
- 2014
B ) 2015 j
[ o1 = Datum ’ Temp. [°C] | Abw. HZ Bemerkung
[ oz_ex Y 1 g i T
=[] 03K =
() 04.Ex = 2
() o5k = 3
() os.ex = |
() o7 ex = 4|
B os.Ex b 5]
B3 GFP
B [ Modular 6 —
#- (3 Proben 7
[#- 5 Proben (alt) A
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Temperaturiberwachung: abgeschlossen

Doc-db Qualitdtsmanagement - [« 08_EK » | Deutsch | Yers. 2 | Projekt Laboraufzeichnungen | vorhanden in Proj.-Yers. - Aktuell] 3
. Datei Projekt Dokument Drucken Ansicht  Vorgénge Konfiguration DAkkS Module FEenster 7 DE - & X
(Dol kontext: Laboraufzeichnungen AL ARO[ NBIKE: 1 dN[EkiE® e | =]
Projekt — pe
K{j lLaboraufzeichnungen LI [t
Projektansicht
J lGesamtansicht LI Aufzeichnung,
e core|.
= [ Temperaturiberwachung %) Inv. Nr.: lab-k-4657 LAB-K-4657-1508
B X K
© 2013 Temp. unten: 2.0 Temp. oben: 6.0 Monat: August 2015
2 2014
B 2015
[ o1ex =
[) o2.ex b Datum | Temp. [°C] | Abw. /lZ Bemerkung
[ o3k by —~ :
[ o4k o) 1 3 f_ 2
[) os_ex b 2 j" 4 {
[) os.ex by - =
[ o7.ex = 3 5.5 g""
sk b} —
#-) GFP 4 ? ) 4‘"
- (2 Modular 5 & (
. [ Proben N S: 1,
- B3 Proben (alt) Jo 6 S ) {
() Bestellungen =
[ Lieferanten L 5_" L"- %
[#- [ Managementbewertung 8 S § ( ! 4; o
() Statistiken
I vorlagen 9 C () l/é
10 <) . Z') [{6
m| £ C £
2| §.¢ (s
3] Y% , S
14 iEhi o
8] L A
6] (} e
17| §§ (/’_\ g
<| = | »
8] LABCORE’ b mark| Mandant-l.@ 274[0[01 /‘
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Ausblick

* Anwendergruppe: Erarbeiten allgemeiner,
nicht einrichtungsspezifischer
Aufzeichnungsworkflows, die allen
Anwendern als attraktives Paket
angeboten werden kdnnen.

« Zenon, n&k: Entwicklung von MS-Office-
Anbindungen, um komplexere Daten-
eingaben (Excel) und automatische
Auswertungen zu ermoglichen.



